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1. Umumi miiddaatar

1.1. Azerbaycan Ddvlet Neft vo Senaye Universiteti publik hUquqi gexsinin

(ADNSU) telebelerinin hUquq ve vezifeleri haqqlnda telimat (Telimat) telebelerin hUquq

ve vezifelerinin tesbit edilmesi, biliklerinin obyektivlik, beraberlik, geffafhq ve agkarhq
prinsipleri esastnda yoxlanrlmasrnr temin edilmesi, imtahan zamail telebeler UgUn

mUeyyen edilmig vezifelerin, qada$an olunmug davranrg ve hereketlerin dairesini, bu
qaydalara riayet etmeyen telebelera verilecek cezalann tetbiq edilmesi mexanizmini,
imtahan nezaretgilerinin lrUquq vo vezifelerini ve diger mUvafiq normalarr mUeyyen

edilmesi meqsedile hazr rlanm rgd r r.

1.2. Bu Qaydalar Azorbaycan Respublikasr Prezidentinin 19 iyun 2009-cu il tarixli
Serencamt ile tesdiq edilmig "Tehsil haqqrnda Azerbaycan Respublikasrnrn Qanunu",
ADNSU Elmi $urastntn terefinden tesdiq edilmig "imtahanlarrn tegkili ve kegirilmesi
qaydalart" ve "Daxili lntizam Qaydalarr"nrn mUddealarrna mUvafiq tertib olunmugdur.

2. Telebelerin hiiquq ve vezifaleri

2. 1. Telebelerin hUquqlarr agagldakrlardrr:

2.1.1. qanunvericilikde nezerde tutulmug qaydada tehsil mUessisesine qebul

olunmaq;

2.1.2. tehsil mUessisesini, tehsilin istiqametini, ixtisasl, tehsilalma formasrnr, tedris
dilini ve xarici dili serbest segmek;

2.1.3. menavi-psixoloji cehetden sa$lam pedaqoji mUhitde dovtet tehsil
standartlanna uygun keyfiyyetli tehsil almaq;

2.1.4. mUvafiq qaydada tehsilin temayUlUnU, tehsil proqramlannt ve sinifdenkenar
meg$uliyyeti, o cUmleden dersdenkenar meg$eleni (fakUltativ kurslarr) segmak;

2.1.5. ali tehsil mUessisesinin tedris planlarrna uy$un olaraq tadris fenlerini,
semestrler Uzre kreditlerin miqdannr, tehsilverenleri ve tyutorlan serbest segmek;

2.1.6. tehsil mUassisesinin mOvcud infrastrukturundan (tedris-istehsalat, elmi
tedqiqat, informasiya, medeni-meiget, idman, sa$lamlrq merkezlerinden,
laboratoriyalardan kitabxanalardan ve s.) istifade etmek;

2.1.7. mUeyyen edilmig qaydada tehsil mUessisesini, ixtisasrnr ve tehsitalma
formaslnt deyigmek, tehsil mUessisesinden xaric ve ya tehsil mUessisesine berpa
olunmaq;

2.1.8. elmi tedqiqat fealiyyeti ile meggul olmaq;
2.1.9. fasilesiz tehsil almaq;

2.1.10. heyat ve sa$lamh$r UgUn tehlUkesiz vo zorersiz tehsil geraiti ile temin
olunmaq;

2.1.11. geref ve leyaqeti aga$rlayan, fiziki, menevi ve psixoloji zoraklllq hallarrndan,
insan hUquqlarrna zidd horaketlerden mUdafie olunmaq;

2.1.12. mUeyyen edilmig qaydada tehsil mUessisesinde tehsilini mUveqqeti
dayandrrnraq (akademik mezuniyyet gdtUrmek);

2'1.13. mUvafiq icra hakimiyyeti orqantntn mUeyyon etdiyi orqantn
(qurumun) mUeyyen etdiyi qaydada biliyinin yeniden qiymetlendirilmesiniteleb etmek;
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2.1.14. ddvlet ortaixtisas tehsili pillesinde, pego tohsili ve ali tehsilin her bir

saviyyesinde qanunvericiliye uy$un olaraq yaluz bir defe pulsuz tehsil almaq;

2.1.15. ddvlet ve belediyye Umumi tehsil ve pego tehsili mUessisalorinde darsliklerle

pulsuz temin olunmaq;

2,1.16. tehsil prosesinin tegkilinde ve idara olunmasrnda feal igtirak etmek, 6z fikir

ve mUlahizelerini serbest ifade etmek;

2.1.17. tehsil mUessisesinin elmi, ictimai, sosial vo medeni heyatrnda, elmi

cemiyyetlerin, derneklerin, assosiasiyalarrn, birliklerin ve diger tegkilatlarrn

yaradtlmasrnda igtirak etmek, elece de 6lke ve beynelxalq seviyyeli bele tegkilatlara Uzv

olmaq;

2.1.18. tehsille ba$lt inkigafydnlU tedbirlerde (olimpiada, bilik yarrglarr, fenn

mUsabiqeleri, konfrans; seminar, proqram ve layiheler) igtirak etmek;

2.1.19 "Psixoloji yardrm haqqrnda" Azerbaycan Respublikasrnrn Qanunu ile
mUeyyen edilmig qaydada odenigsiz psixoloji yardrm almaq.

2.2.I kurs tedris qruplarr UgUn en yUksek bal toplayan, diger kurslarrn tedris qruplarr

UgUn ise en intizamh ve yaxgr oxuyan telebelerden dekanh$rn teqdimatrna esasen,

Telebe Hemkarlar ittifaqr Komitesinin reyini nozoro almaqla rektorun serencamr ile qrup

nUmayendesi teyin edilir.

2.3.Qrup nUmayendesi bilavasite dekana tabedir vo 6z qrupunda onun

sorencamlarrnr ve gdsteriglerini heyata kegirir.

2.4. Qrup nUmayendesinin funksiyasrna agagrdakrlar daxildir:

2.4.1. telebelerin derslere davamiyyetinin qeydiyyatrnr aparmaq;

2.4.2.fak1lte dekantna her gUn telobelerin derse gelmesi, gecikmesi ve onlarrn

sebebleri haqqrnda melumat vermek;

2.4.3.mUhazire, laboratoriya va mog$ele derslerinde telebelerin tedris intizamrnrn

veziyyetine, hemginin tedris avadanlr$r ve inventann qorunmastna nezaratetmek;

2.4.4.ders cedvelinda edilen deyigiklik haqqrnda vaxtrnda, telebelere melumat

vermek;

2.4.5.her gUn qrupda ndvbetgi teyin etmek;

2.4.6. mUtemadi olaraq tyutorla elaqe saxlamaq.

2.5. Telebelerin vezifeleri agagrdakrlardrr:

2.5.1. ddvlet tehsil standartlarrna uy$un bilik, bacanq ve verdiglere yiyelenmek;

2.5.2. UzrsUz sebeblerdan dersdenyayrnma hatlanna yol vermemek, verilen

tapgrrrqlarr vaxtrnda ve keyfiyyetle yerine yetirmek;

2.5.3. sa$lam heyat terzi kegirmek;

2.5.4. pedaqoji iggilerin geref ve leyaqetine h6rmetle yanagmaq;

2.5.5. tehsi! mUassisesinin nizamnamesinin teleblerine riayet etmek;

2.5.6. d6vlet, cemiyyet, aile ve 6zU qargtsrnda mesuliyyetini derk etmek;

2.5.7. tehsil sahesinde qanunvericiliyin teleblerine, etik normalara ve telim-terbiye
prosesi ile ba$h qaydalara emel etmek;

2.S.S. qanunvericilikda nezerde tutulmug diger vezifeleri yerina yetirmek.

2.6. Aga$tdakr teleblerin yerine yetirilmesi telebelerin Umde borcudur:

2.6.1. Segdiyi ixtisas Uzre mUntozem olaraq biliklere vo praktik verdiglere derinden
yiyelenmek;



2.6.2. Tedris meg$elelerine gelmek, tedris planlarr vo proqramlartnda nezerde

tutulan bi.itUn tapgrrrqlarr mUayyen edilmig mtiddetde yerina yetirmak;

2.6.3. Universitetin mUlkiyyetini (inventar, tedris vesaiti, kitablar, avadanlrqlar ve

s.) qorumaq vo ona qay$r ile yanagmaq, inzibati rehberliyin icazesi olmadan laboratoriya,

tedris ve bagqa binalardan mUxtelif egya ve avadanh$r aparmamaq;

2.6.4. Universitet daxilinde, ictimai yerlerde nizam-intizamh ve seliqeli olmaq,

siqaret gekmemek.

2.6.5. Universitetin ve telebe yataqxanasrnrn daxili intizam qaydalanna riayet

etmek;

2.6.6. Tehsilveren-tehsilalan mUnasibotlerini "Etik-Davranrg Standartlan"-nrn

teleblerine uy$un saxlamaq;

2.6.7. Universitet daxilinde telebe vesiqesini Uzerinde gezdirmek;

2.6.8. Talebe biletini kenar $oxso vermekle, sonuncunun Universitete daxil

olmasr na gerait yaratmamaq 
;

2.6.9. Telebe biletini ve seliqeli saxlamaq;

2.6.10. Auditoriyalara daxil olarken mobil telefonlarr s6ndUrmek.

Ders zamant mobil telefonlardan istifade edilmesi mUessisedaxili intizam qaydalarrnrn

kobud gekilde pozulmasl hesab edilir.

2.7. Universitetde emekdaglann vo telebelerin geyimi sade, mUasir, milli-menevi

deyerlerimize zerer vermeden rahat, dUnyevi tshsilin ve dUnya medeniyyetinin ruhuna

yad tinsUrlerden kenar; dinive ifratgrhq atributlarrndan uzaq olmahdrr. Aga$rda sadalanan

paltarda ige, derslero vo ya imtahanlara gelen emakdaglann vo telebelerin Universitete
girigi qada$andrr:

2.7.1 ldman paltarr;

2.7.2 $ort;
2.7.3 Dizden yuxarr etek;

2.7.4 $effaf paltar;

2.7.5 Qrsa kdynek ve ya qlsa kofta;

2.7.6 Qekelek (oglan telebeler).

2.8. Telebelerin Universitetin tedris binalarrnda ve heyetlerinde siqaret gekmesi

qada$andrr.

2.9. Telebe UzUrlU olaraq derse gelmediyinin ertesi gUnU, fakUlte dekanrna bu

barede va derse geldiyi gUn ise her hansr dersde igtirak etmemesi sabebi haqqrnda

melumat teqdim etmelidir, tehsilalan xestelikden sonra dsrse geldiyi gUn, fakUlte

dekantna mUvafiq mUalice mUessisesinin mUeyyen edilmig formada araytgtnl teqdim

etmelidir. Uzun sUren xestelikle elaqedar derse gelmeyen telebelerin gelecek tehsili

haqqtnda gorann gtxanlmasr UgUn o, vo ya valideyni fakUlte dekanh$rna yaah melumat

vermeli, sonra isa xesteliyi baredo rasmi sened teqdim etmalidir.

2.10. Tedrisde qazantlan mUveffeqiyyete, elmi-tedqiqat igindekiyUksek gostericilere

ve Universitetin ictimai heyatrnda feal igtirakrna g6ra telebeler UgUn aga$rdakr teltif ve

mUkafatlar mUeyyen edilir:

2.10.1. tegekkUr;

2.10.2. terifname;

2.10.3. qiymetli hediyye;

2.10.4. pul mUkafatr.
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2.11.Tedris ve daxili intizam qaydalannr pozduqlarrna gore telebelere aga$rdakt

cazalardan biri verile biler:

2.11.1. tohmet;

2.11.2. sonuncu xeberdarhqla giddetli tOhmet;

2.11.3 Telebeler slrasrndan xaric etmek.

2.12. Tenbeh tedbiri kimi Universitetden xaric etmek aga$rdakr hallarda tetbiq

edile biler:

2.12.1. Telebe Universitetde ve ya yataqxana binasrnda daxili intizam qaydalarrnr

kobud gekilda pozduqda;

2.12.2 .Telebe Universitetin ve ya yataqxana binasr erazisinde siqaret, tUtUn

mehsullart, elektron siqaret gekdikde spirtli igki, narkotik maddeler qebul edib sexog
veziyyetde olduqda;

2.12.3. Telebe Universitetde vo ya yataqxana binasrnda tehsilverenloro,

emekdaglara vo ya telebelero qargt fiziki zor tetbiq etdikde.

3. ADNSU imtahan komissiyasrnrn hiiquqlarr

3.1. Telebelerden tehsil mUddetinde bu qaydalar Ozre ohdeliklerin yerine

yetirilmesini teleb elmqk.

3.2. 6.3 ve 7.8 bendlerinde g6sterilenlerden bagqa diger egyalarla imtahan ota$rna

daxil olmug telebeni imtahandan kenarlagdrrmaq.

3.3. lmtahana 30 deqiqeden artrq gecikmig telebeni imtahana buraxmamaq.

3,4. ADNSU-nun daxili intizam qaydalarrnda nezerde tutulmug diger hUquqlarr

heyata kegirmek.

4. ADNSU imtahan komissiyastntn vezifeleri

4.1. Bu Qaydalartn teleblerine riayet ederek, telebelerin biliklerinin
yoxlantlmastna gerait yaratmaq va imtahanlarrn yUksek seviyyede tegkil edilib

kegirilmesin i temin etmek.

4.2. Bu Qaydalann mUddealan ile telebeleri evvelceden tanrg etmek ve onlarr

dUzgUn gekilde telimatlandrrmaq.

4.3. Her bir imtahan ota$tnr mUvafiq sayda telimatlandrrrlmrg imtahan nezaretgileri

ile temin etmek.

5. imtahan nezarstgilerinin hiiquq ve vezifeleri

5. 1 . Telebeni qeydiyyatdan kegirerek, imtahan ota$ r nda yerlegdirmek.

5.2. Telabelere bu Qaydalarda gdsterilen hUquq ve vezifelerini izah etmek, onlarr
qada$alarla ba$h telimatlandrrmaq.

5.3. imtahantn baglqnma vo baga gatma vaxtrnr elan etmek ve ldvhede yazmaq.

5.4. imtahan zamanr otaqda nizam-intizaml temin etmek.

5.5. lmtahan baga gatdrqdan sonra telebelerin imtahan biletlerini vo yaztlt

cavablarrnr toplamaq.

5.6. lmtahan ota$tna mobil telefonla (bag nezaretgi istisna olmaqla) daxil olmamaq.
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5.7. imtahan zaman r yarana bilecek mUnaqige ve gikayetlerin yerinde operativ hell

edilmesi UgUn imtahan komissiya Uzvlerini imtahan ota$rna devet etmek.

5.8. Telebeler Bu Qaydalarrn teleblerine riayet etmediyi halda, toredilmig pozuntuya

uy$un olaraq ona xeberdarlrq etmek, zeruret yarandrqda telebenin imtahan ota$rndan

gtxartlmast UgUn bag nezaretgiye mUraciet etmek ve imtahan komissiyasrnrn sedrini

derhal melumatlandrrmaq.

5.9. imtahanrn kegirilmesi UgUn nezerde tutulmug proqram teminatrnda problem

yarandrqda, fovqelade hallarda, texniki sebebden imtahanrn davam etdirilmesi mUmkUn

olmadtqda ve ya imtahanrn kegirilmesine mane olan hallat zamail imtahan komissiyasr

sedrini derhal melumatlandrraraq, onu imtahan ota$rna devet etmak.

5.10. imtahan komissiyasr terefinden imtahan kegirilen otaqda "imtahanrn tegkili ve

kegirilmesi qaydalarr"na uy$un olmayan hal agkarlanarsa, nezaretgi ve bag nezaretgiye

t6hmet elan olunacaq.

6. imtahan zamanr telebalerin htiquqlan

6.1. lmtahan zaman r qayda pozuntusu ile rastlagdrqda derhal imtahan nezaretgisine

mUraciet etmek, nezaretgiterefinden zeruri tedbirler gorUlmedikde, ADNSU-nun imtahan

komissiyasrnrn sedrinin imtahan ota$rna gelmesini teleb etmek.

6.2. imtahan nezaretgilerinin fealiyyeti imtahan prosesinin teleblerine uygun

olmadtqda, bu barede imtahan komissiyasrnrn sedrini melumatlandrrmaq.

6.3. imtahan zamanr istifade etmek UgUn imtahan ota$rna 6zi ile geffaf rengli,

tarkibinde alkoqol olmayan su getire biler.

6.4. Bu Qaydalartn 6.5 bendinin teleblerine riayet etmek gerti ile imtahan otagrnl

vaxttndan evvel terk etmak (bele halda vaxtrndan evvel terk etmenin neticelerine gdre

telebe goxson mesuliyyat dagryrr).

6.5. Sehheti ile ba$lt zeruret yarandr$r halda, imtahan komissiyasr sedrinin icazesi

ve imtahan nezaretgisinin mUgayieti ile imtahan ota$rnr, 10 deqiqeden gox olmamaq gerti

ile, qrsamUddetli terk etmek.

6.6. Fovqelade hallar yarandrqda derhalADNSU-nun tedris binasrnr terk etmek.

6.7. Bu Qaydalann 9-cu bendinin teleblerine riayet etmakle imtahan neticelerinin
yenidan qiymetlendirilmesi UgUn mUraciet etmek.

7. imtahan zamanr tetebelerin vezifeleri

7.1. imtahana galmezden 6nce "imtahanlarrn tegkilive kegirilmesiqaydalarr" ile tanrg

olmalr.

7 .2. Yaah imtahantn baglanma vaxtrna on azt 30 deqiqe qalmrg imtahan kegirilecek

tedris binastnln mUvafiq mertebesinde olmah, yoxlama mentaqesini kegdikden sonra

imtahan ota$rna kegmeli.

7.3. imtahana mobil telefon, iPad, peycer, yaddag kartr, konspekt, lU$et, elektron

lU$et, cedvel, melumat kitabgasr, qol saatr, smart ve elektron saat, bog vereq ve diger
yardrmgr vasiteler (qrzlar - srrga) getirmemeli.

7.4. imtahan ota$rnda imtahanrn gedigine mane olacaq hereketler (icazesiz
yerdeyigme, gezigmok, durmaq, diger telebelerle danrgmaq) etmameli.
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7.5. Bagqa telebenin imtahan biletine, yazh cavabrna baxmamah ve ya 6z imtahan

bileti ve yazfi cavabrndan bagqasrnrn istifade etmesi UgUn gerait yaratmamalr.

7.6. Nezaretgilere imtahan suallarrnrn cavablandrrrlmasrna komek etmekle bagh

mUraciet etmemeli.

7.7. imtahan bileti ve yazrh cavabr nezaretgiye tehvil verdikdsn sonra imtahan
ota$rnr terk etmeli.

7 .8. Ozu ile tUnd goy rengli, mUrekkebi axrtmayan, diyircekli qelem ve tetebe kartrnl

getirmeli, karttn imtahan erzinde masanrn Uzerinde olmasrnr temin etmeli.

7.9. Telebe UgUn ayrrlmrg masada eylegmeli.

7.10. Nezaretginin imtahan prosesi ile ba$h telimatrnr diqqetle dinlemeli ve imtahan

boyu ona emel etmeli.

7.11. Nezaretginin g6steriginden sonra imtahan suallarrna nezer yetirmeli, suallarda
gap qUsuru vo ya texniki sehv agkarlanarsa, bu barede nezaretgini derhal
melumatlandrrmalr.

7.12. "lmtahan baglandt!" elanr verilen andan suattara cavab vermek UgUn ayrrlan

vaxtdan semereli istifade etmeli, suallarrn cavablandrrrlmasrnr mUmkUn qeder aydrn,

baga dUgUlen xetle icra etmeli.

7.13. "lmtahan bitdi!'elant verilen anda imtahan suallannr cavablandrrma prosesini

derhaldayandlrmall ve yazl cavabrnr imtahan bileti ila birlikde nezaretgiye teqdim etmeli.

7.14. Yaxttndan evvel imtahan ota$rnr terk etmek istedikde, imtahan prosesine

mane olmamah ve diger imtahan igtirakgrlarrna hdrmetle yanagmah.

7.15.7.3,7.4,7.5,7.6 ve 7.7 bendina emel etmeyen telebenin imtahan neticeleri
le$v edilerek imtahan neticesi "Qrxarrldt" olaraq qeyd edilir.

7.16. "Qtxanldt" statusu alan her bir telebe hemin fennin tekrar tedrisine yalntz
gtxanldr$t gUnden bir il kegdikden sonra buraxrla biler. Fennin kreditinin21o/o-ni6demekle

imtahana qeder evvel topladr$r balla imtahan verme qaydasr bir il kegdikden sonra bu

telebelere de gamil edilir.

8. Stnaq imtahanlarr (monitorinqler ve araltq imtahanlarr)

8.1. Telebeler imtahan komissiyasr terefinden tegkil edilmig ve kegirilmig slnaq
imtahanlan zamant bu qaydalarrn teleblerine riayet etmek dhdeliyini dagryrrlar.

8.2. Telebenin stnaq imtahantnda igtirakr mUtleqdir. Srnaq imtahanlarrnda igtirak

etmeyen telebenin neticesi "0" balla qiymetlendirilir.

9. Apelyasiya qaydastnda gikayet

9.1. Apelyasiya komissiyastntn sedri fakUlte dekanrdrr, Uzvleri ise fennin tedris
olundu$u kafedranrn mUdiri ve fennitedris eden mUallimdir.

9.2. Apelyasiya gikayetine apelyasiya komissiyasrnrn sedri - fakUlte dekanlna
Unibook vasitesile mUreciet esasrnda, apelyasiya komissiyaslnda telebenin igtirakr ile
baxrlrr.

9.3. Apelyasiya komissiyastnrn igi kamera (veb) ile techiz edilmig auditoriyada
kegirilir.

9.4. Apelyasiya gikayeti komissiyada aragdrnlarken, komissiya Uzvleri terefinden
telebeye elave sualverilmir, yalnrz imtahan suallarrna yaal cavablan yeniden yoxlanrlrr.
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Bu meqsedle, fakUlte dekanr imtahana mesul gexsin icazasi ile yaz\ cavablarrn

saxlandt$t otaqdan telebolerin yanl cavablarrnr g6tUrmelidir. Zeruret yaranarsa,

yaztstnda buraxdt$t sehvler fenn mUellimi terefinden telebeye etrafh izah edilmelidir.

9.5. imtahan sessiyasr zamanr imtahanlarrn sayrndan asrlr olmayaraq, her bir telebe

ikiden artrq apelyasiya gikayeti vere bilmez.

9.6. imtahan sessiyasr zamanr verilmig har iki apelyasiya gikayetini uduzan telebe

ndvbeti imtahan sessiyasrnda apelyasiya gikayeti vermek hUququndan mehrum edilir.

9.7. Semestr erzinde topladt$r baldan asrh olmayaraq, imtahanda 11 baldan aga$r

bal toplamrg telebe apelyasiya gikayeti vere bilmez

9,8. Apelyasiya gikayeti qiymet elan edildiyi vaxtdan 24 saat mUddetindo

verilmelidir. MUddet bitdikden sonra apelyasiya gikayeti qebul edilmir.

9.9. Apelyasiya komissiyastntn qerarr qetidir ve deyigdirile bilmez.

1 0. Nezerde tutulmayan iihdelikler

10.1 . imtahanda telebeye verilmig imatahan bileti ve mohUrlU vereqler ADNSU-nun

mUlkiyyeti hesab edilir ve yalnrz qanunla bu hUququn mehdudlagdrrrlmaslna yol verilir.

10.2. Bu qaydalarda nezerde tutulmayan xetalara yol vermig telebeye qargr ADNSU-

nun daxili intizam qaydalarr ile mUeyyen edilmig intizam tenbehi tetbiq edilir.


