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1. Umumi miiddeaalar

1.1. Azerbaycan Dévlet Neft ve Senaye Universiteti publik hiiqugi sexsinin
(ADNSU) talsbslerinin hiiquq ve vezifeleri hagqinda telimat (Tslimat) telebslerin hiiquq
ve vazifslerinin tesbit edilmasi, biliklorinin obyektivlik, baraberlik, seffafliq ve askarliq
prinsipleri ssasinda yoxlanilimasini temin edilmssi, imtahan zamani telsbaler Ugiin
musayyan edilmis veazifelerin, gadagan olunmus davranis ve harskatlerin dairesini, bu
qaydalara riayst etmoyen talebalera verilocek cezalarin tetbiq edilmesi mexanizmini,
imtahan nazarstgilerinin hiiquq ve vezifelerini ve diger mivafiq normalari misyysn
edilmasi magsadile hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 19 iyun 2009-cu il tarixli
Serencami ile tesdiq edilmis “Tehsil hagginda Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu’,
ADNSU EImi Surasinin tersfinden tesdiq edilmis “Imtahanlarin teskili ve kegirimesi
gaydalari” ve “Daxili intizam Qaydalari’nin middealarina muvafiq tertib olunmusdur.

2. Talabalarin hiiquq ve veazifalari

2.1. Telebalarin hiiquglar asagidakilardir:

2.1.1. qanunvericilkde nezerds tutulmus gaydada tehsil miisssisesine qabul
olunmaq;

2.1.2. tehsil musssisasini, tahsilin istiqgamatini, ixtisasi, tehsilaima formasini, tadris
dilini ve xarici dili serbest segmak;

2.1.3. menavi-psixoloji cshatden saglam pedaqoji muhitde dévilet  tehsil
standartlarina uygun keyfiyyatli tehsil almagq;

2.1.4. muvafiq qaydada tehsilin temayullni, tehsil programlarini va sinifdenkenar
masguliyysti, o cimleden dersdenkanar masgaleni (fakiiltativ kurslari) secmak;

2.1.5. ali tehsil misssisasinin tedris planlarina uydun olaraq tedris fonlorini,
semestrler Gzre kreditlerin migdarini, tehsilveranleri ve tyutorlar serbest secmak;

2.1.6. tehsil miessisesinin mévcud infrastrukturundan (tedris-istehsalat, elmi
tedgigat,  informasiya, = madeni-msiget, idman, saglamliq  merkazlerinden,
laboratoriyalardan kitabxanalardan ve s.) istifade etmak;

2.1.7. misyysn edilmis qaydada tehsil miiessisesini, ixtisasini ve tshsilaima
formasini deyismak, tehsil mlessisesinden xaric ve ya tshsil misessisasine barpa
olunmag;

2.1.8. elmi tadqiqat faaliyyati ile masgul olmaq;

2.1.9. fasilesiz tehsil almaq;

2.1.10. hayat ve saglamlig tigin tehlikesiz ve zsrersiz tehsil seraiti ilo tomin
olunmagq;

2.1.11. seref ve layaqeti agagilayan, fiziki, manavi ve psixoloji zorakiliq hallarindan,
insan hlquglarina zidd herakstlerden mudafie olunmagq;

2.1.12. mueyysn edilmis gaydada tehsil miiessisasinds tshsilini muvaqqati
dayandirmaq (akademik mazuniyyst gétirmek);

2.1.13.  muvafiq icra  hakimiyysti  organinin misyyan etdiyi  organin
(qurumun) miisyyen etdiyi gaydada biliyinin yeniden giymatlendiriimasini teleb etmok:
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2.1.14. dovlet orta ixtisas tehsili pillesinds, pese tohsilive ali tahsilin har bir
saviyyasinda ganunvericiliye uygun olaraq yalniz bir defs pulsuz tahsil almaq;

2.1.15. dovlet ve baladiyys imumi tehsil ve pess tehsili miiessisalerinde darsliklarle
pulsuz temin olunmagq;

2.1.16. tohsil prosesinin taskilinde ve idars olunmasinda feal istirak etmak, 6z fikir
va milahizalerini serbast ifade etmak;

2.1.17. tehsil musssisesinin elmi, ictimai, sosial ve madeni hayatinda, elmi
camiyystlerin, dernaklerin, assosiasiyalarin, birliklerin ve diger teskilatlarin
yaradilmasinda istirak etmak, elece da 6lka ve beynalxalq saviyysli bele tagkilatlara Gizv
olmaq;

2.1.18. tohsille bagh inkisafyonll tadbirloerde (olimpiada, bilik yariglari, fenn
musabigaleri, konfrans, seminar, program va layihaler) istirak etmak;

2.1.19 “Psixoloji yardim haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu ils
muayyan edilmis qaydada ddenigsiz psixoloji yardim almagq.

2.2. | kurs tedris gruplari Giglin en yiiksak bal toplayan, diger kurslarin tadris qruplari
Uglin ise an intizamli ve yaxsi oxuyan tslebalerden dekanligin taegdimatina ssasen,
Tolsbs Hemkarlar ittifaqi Komitssinin rayini nezasre almagla rektorun serancami ile qrup
nimayendasi tayin edilir.

2.3.Qrup nUmayeandssi bilavasite dekana tabedir ve 6z qrupunda onun
sarencamlarini va gdstariglerini hayata kegirir.

2.4. Qrup numayandssinin funksiyasina asagidakilar daxildir:

2.4.1. telebalerin darslara davamiyyatinin qeydiyyatini aparmagq;

2.4.2 fakulte dekanina har gun telebalerin derse gelmaesi, gecikmasi ve onlarin
sabableri hagginda melumat vermak;

2.4.3.mlhazirs, laboratoriya ve masgale darslerinde talebalerin tadris intizaminin
vaziyyatine, hamginin tadris avadanhgi ve inventarin gorunmasina nazarat etmak;

2.4.4.ders cedvelinde edilen dayisiklik hagqinda vaxtinda, tslebslera mslumat
vermak;

2.4.5.har gun grupda noévbatci tayin etmak;

2.4.6. mutemadi olaraq tyutorla slage saxlamagq.

2.5. Telebalerin vazifeleri asagidakilardir:

2.5.1. dovlet tehsil standartlarina uygun bilik, bacariq ve verdiglers yiyslenmak;

2.5.2. Uzrsuz sabablardan darsdenyayinma hallarina yol vermemsk, verilan
tapsiriglar vaxtinda ve keyfiyyatls yerine yetirmak;

2.5.3. saglam hayat tarzi kegirmak;

2.5.4. pedaqoji isgilarin seraf ve layageatine hérmatle yanasmaq;

2.5.5. tahsil misssisssinin nizamnamasinin taleblerine riayst etmak;

2.5.6. dovlet, cemiyyat, aile ve 6zu garsisinda masuliyystini derk etmak;

2.5.7. tehsil sahasinda ganunvericiliyin teleblerine, etik normalara ve tslim-terbiys
prosesi ile bagh gaydalara smal etmak;

2.5.8. ganunvericilikde nazerds tutulmus diger vezifeleri yerina yetirmak.

2.6. Asagidaki taleblerin yerina yetiriimasi telebalerin imds borcudur:

2.6.1. Secgdiyiixtisas (izre muntezem olaraq biliklere ve praktik verdiglers derinden
yiyslanmak;
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2.6.2. Tadris masgelslerine galmak, tadris planlari ve programlarinda nezards
tutulan bitn tapsiniglar mieyysn edilmis miiddatde yerina yetirmak;

2.6.3. Universitetin mulkiyyatini (inventar, tedris vasaiti, kitablar, avadanliglar ve
s.) gorumagq ve ona qaydi ile yanagmaq, inzibati rehbarliyin icazasi olmadan laboratoriya,
tadris ve basqa binalardan mixtslif asya ve avadanliyi aparmamaaq;

2.6.4. Universitet daxilinds, ictimai yerlarde nizam-intizamli ve saligali olmagq,
sigaret cakmamak.

2.6.5. Universitetin ve talebs yatagxanasinin daxili intizam qaydalarina riayst
etmek;

2.6.6. Tohsilveran-tehsilalan minasibatlerini “Etik-Davranig Standartlan”nin
taleblerine uygun saxlamagq;

2.6.7. Universitet daxilinde taleba vesigasini Uizerinde gezdirmak;

2.6.8. Toleba biletini kanar gsaxss vermakls, sonuncunun Universitete daxil
olmasina gerait yaratmamaq;

2.6.9. Telabas biletini ve saligali saxlamaq;

2.6.10. Auditoriyalara daxil olarkan mobil telefonlar séndirmak.

Dars zamani mobil telefonlardan istifade edilmasi miessisadaxili intizam gaydalarinin
kobud sokilde pozulmasi hesab edilir. ,

2.7. Universitetde amakdaslarin ve talabslerin geyimi sads, muasir, milli-manavi
dayerlerimize zarar vermadan rahat, diinysvi tehsilin ve diinya madaniyyatinin ruhuna
yad Unsirlerdan kanar, dini va ifratciliq atributlarindan uzaq olmalidir. Asagida sadalanan
paltarda ise, derslers ve ya imtahanlara galen emakdaslarin ve telsbalerin Universitete
girisi gadagandtr:

2.7.1 ldman paltar;

272 Sort;

2.7.3 Dizden yuxari atok;

2.7.4 $offaf paltar;

2.7.5 Qisakdynak va ya qisa kofta;

2.7.6 Cokslak (oglan telabaler).

2.8. Talabaelerin Universitetin tedris binalarinda ve haystlerinde sigaret ¢cekmasi
gadagandir.

2.9. Telebe UzUrlu olaraq dersa galmadiyinin ertesi glni, fakults dekanina bu
bareds ve dersse galdiyi giin ise har hansi dersde istirak etmemaesi sebsbi haqqinda
malumat teqdim etmalidir, tshsilalan xsstelikden sonra derse galdiyi giin, fakulte
dekanina mivafiqg mialice musssisasinin musyysn edilmis formada arayisini teqdim
etmalidir. Uzun siren xsstelikle alagedar derse galmayen tslebslerin gslecek tehsili
haqqginda gerarin ¢ixarilmasi Uglin o, ve ya valideyni fakilte dekanligina yazili mslumat
vermali, sonra ise xestsliyi barads resmi senad taqdim etmalidir.

2.10. Tedrisde qazanilan miveaffaqiyyests, elmi-tadgigat isindski ylksek gostericilere
va Universitetin ictimai hayatinda faal istirakina gore telsebsler Uiglin asagidaki tsltif ve
mukafatlar misyysn edilir:

2.10.1. tesoekkdr;
2.10.2. terifname;
2.10.3. giymatli hadiyys;
2.10.4. pul mukafati.
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2.11.Tadris ve daxili intizam qaydalarini pozduglarina gére telebalare asagidaki
cezalardan biri verile biler:

2.11.1. téhmeat;

2.11.2. sonuncu xabardarligla siddastli téhmat;

2.11.3 Talabaler sirasindan xaric etmak.

2.12. Tenbeh tadbiri kimi Universitetden xaric etmek asagidaki hallarda tatbiq
edils biler:

2.12.1. Telabs Universitetds ve ya yatagxana binasinda daxili intizam gaydalarini
kobud sakilde pozdugda;

2.12.2 .Teleba Universitetin ve ya yatagxana binasi erazisinde siqaret, tutin
mahsullari, elektron sigaret ¢okdikde spirtli icki, narkotik maddsler gsbul edib sarxos
vaziyystds olduqda;

2.12.3. Teleba Universitetde ve ya vyatagxana binasinda tshsilveranlers,
smaokdaslara ve ya talebsalera qarsi fiziki zor tetbiq etdikds.

3. ADNSU imtahan komissiyasinin hiiquqlari

3.1. Telebalaerden tshsil muddstinde bu qaydalar (izre Ohdsliklerin yerins
yetiriimasini taleb etmak.

3.2. 6.3 ve 7.8 bendlerinda gdstarilanlarden basga diger agyalarla imtahan otagina
daxil olmus talebani imtahandan kenarlasdirmag.

3.3. Imtahana 30 dagigedan artiq gecikmis telobani imtahana buraxmamag.

3.4. ADNSU-nun daxili intizam qaydalarinda nazerde tutulmus diger htquglari
hayata kegirmak.

4. ADNSU imtahan komissiyasinin vazifaleri

4.1. Bu Qaydalarin telablsrina riayst edarak, telebslerin biliklarinin
yoxlanilmasina serait yaratmaq ve imtahanlarin ylksek seviyyade teskil edilib
keciriimasini temin etmak.

4.2. Bu Qaydalarin muddealari ile telebsleri avvalcadsn tanis etmak ve onlar
diizglin sekilds telimatlandirmag.

4.3. Her bir imtahan otagini muvafiq sayda telimatlandiriimis imtahan nazarstgilsri
ils temin etmak.

5. imtahan nazaratgilarinin hiiquq ve vazifaleri

2.1. Telebani geydiyyatdan kegirarak, imtahan otaginda yerlesdirmak.

9.2. Telebaslers bu Qaydalarda gosterilon hiiquqg ve vezifslerini izah etmak, onlari
qadagalarla bagl tslimatlandirmagq.

5.3. Imtahanin baslanma ve basa ¢atma vaxtini elan etmak va lévhade yazmag.

5.4. imtahan zamani otagda nizam-intizami temin etmak.

5.5. imtahan basa ¢atdiqdan sonra telobslerin imtahan biletlorini ve yazili
cavablarini toplamagq.

5.6. Imtahan otagina mobil telefonla (bas nezarstci istisna olmagla) daxil olmamag.
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5.7. Imtahan zamani yarana biloecek miinagise ve sikaystlerin yerinds operativ hall
edilmasi tglin imtahan komissiya Uzvlerini imtahan otagina devat etmak.

5.8. Talaebaler Bu Qaydalarin talablerine riayat etmadiyi halda, téredilmis pozuntuya
uygun olaraq ona xabardarliq etmak, zerurat yarandigda telsbanin imtahan otagindan
cixariimasi Gglin bas nezarstgiye miracist etmak ve imtahan komissiyasinin sadrini
darhal melumatlandirmagq.

5.9. Imtahanin kegirilmesi Gg¢lin nezerde tutulmus program teminatinda problem
yarandigda, févgelads hallarda, texniki sebsbdan imtahanin davam etdiriimasi mimkiin
olmadigda ve ya imtahanin kegiriimasine mane olan hallar zamani imtahan komissiyasi
sadrini derhal melumatlandiraraq, onu imtahan otagina devat etmak.

5.10. Imtahan komissiyas! terefinden imtahan kegirilon otagda “Imtahanin teskili ve
kegirilmasi gaydalar”’na uygun olmayan hal askarlanarsa, nazarstgi ve bas nezarstgiye
téhmet elan olunacaq.

6. imtahan zamani telebalarin hiiquqlar

6.1. imtahan zamani gayda pozuntusu ile rastlagsdiqda derhal imtahan nazarstgisine
muracist etmak, nazaratgi tarafindan zaruri tedbirler gériilmadikde, ADNSU-nun imtahan
komissiyasinin sadrinin imtahan otagina galmasini talab etmak.

6.2. Imtahan nazarstgilorinin fealiyysti imtahan prosesinin tslablerine uygun
olmadiqda, bu barads imtahan komissiyasinin sadrini mslumatlandirmagq.

6.3. Imtahan zaman istifade etmek (iclin imtahan otagina 6zu ils seffaf rengli,
tarkibinde alkogol olmayan su gatira biler.

6.4. Bu Qaydalarin 6.5 bandinin teleblearine riayst etmak serti ile imtahan otagini
vaxtindan svval terk etmek (bele halda vaxtindan avval tark etmanin naticslerine gore
teloba sexsan masuliyyat dasiyir).

6.5. Sehhati ile badh zarurst yarandigi halda, imtahan komissiyasi sadrinin icazssi
ve imtahan nazarstgisinin musayisti ile imtahan otagini, 10 degigaden ¢cox olmamaq sarti
ile, qisamiddatli tark etmak.

6.6. Févgalads hallar yarandigda derhal ADNSU-nun tadris binasini terk etmak.

6.7. Bu Qaydalarin 9-cu bandinin taleblerine riayst etmakle imtahan naticslerinin
yenidan qgiymatlandiriimasi Giciin miracist etmak.

7. imtahan zamani telsbalarin vazifalari

7.1. Imtahana gelmezden éncs “imtahanlarin teskili ve kegirilmasi qaydalar!” ils tanis
olmal.

7.2. Yazil imtahanin baslanma vaxtina en azi 30 dagige gqalmis imtahan kegirilacek
tedris binasinin mivafiqg meartebasinde olmali, yoxlama mantsegesini kegdikden sonra
imtahan otagina kegmali.

7.3. Imtahana mobil telefon, iPad, peycer, yaddas karti, konspekt, liget, elektron
liget, cadvel, malumat kitabgasi, qol saati, smart ve elektron saat, bos veraq ve diger
yardimgi vasitaler (qizlar — sirga) gstirmamali.

7.4. Imtahan otaginda imtahanin gedisine mane olacaq harakstler (icazesiz
yerdayisme, gazismak, durmagq, digar telebalerle danigmaq) etmamali.
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7.5. Basqa talebanin imtahan biletina, yazili cavabina baxmamali ve ya 6z imtahan
bileti ve yazili cavabindan bagqgasinin istifade etmasi Uiguin serait yaratmamall.

7.6. Nezarstcilore imtahan suallarinin cavablandiriimasina kémak etmakle bagl
muracist etmamali.

7.7. Imtahan bileti ve yazili cavabi nazarstgiye tehvil verdikden sonra imtahan
otagini tark etmali.

7.8. Ozu ils tiind gy rengli, mirekkebi axitmayan, diyircekli gelem ve talebs kartini
gatirmali, kartin imtahan arzinde masanin tizaerinds olmasini temin etmali.

7.9. Teloebe Gglin ayrilmis masada aylogmali.

7.10. Nezarstginin imtahan prosesi ile badli telimatini diggatle dinlemali ve imtahan
boyu ona smal etmali.

7.11. Nezarstginin gostarisinden sonra imtahan suallarina nazar yetirmsli, suallarda
¢ap qusuru ve ya texniki sshv askarlanarsa, bu barede nezarstgini derhal
malumatlandirmali.

7.12. “imtahan baslandi!” elani verilon andan suallara cavab vermak Gciin ayrilan
vaxtdan semerali istifade etmali, suallarin cavablandiriimasini mumkin geder aydin,
basa dlsllan xatle icra etmali.

7.13. “Imtahan bitdi!” elani verilon anda imtahan suallarini cavablandirma prosesini
darhal dayandirmali ve yazili cavabini imtahan bileti ile birlikde nazarstciys teqdim etmali.

7.14. Vaxtindan avvel imtahan otagini terk etmek istadikde, imtahan prosesina
mane olmamali ve diger imtahan istirakgilarina hérmatle yanasmall.

7.15.7.3,7.4,7.5, 7.6 vo 7.7 bandine emal etmayan talebanin imtahan naticaleri
legv edilerek imtahan naticasi “Cixarildi” olaraq geyd edilir.

7.16. “Cixarildi” statusu alan har bir telobe hemin fennin tekrar tedrisine yalniz
¢ixarildigi giindan bir il kegdikdan sonra buraxila biler. Fannin kreditinin 25%-ni ddamakla
imtahana gader avval topladigi balla imtahan verme qaydasi bir il kegdikden sonra bu
talebalera de samil edilir.

8. Sinaq imtahanlari (monitoringlar ve araliq imtahanlari)

8.1. Telebsler imtahan komissiyasi tersfinden teskil edilmis ve kecirilmis sinaq
imtahanlari zamani bu qaydalarin teleblerine riayst etmak éhdsliyini dasiyirlar.

8.2. Telsbsnin sinaq imtahaninda istiraki mutleqdir. Sinagq imtahanlarinda istirak
etmayan talebenin naticasi “0” balla qiymatlendirilir.

9. Apelyasiya gaydasinda sikayat

9.1. Apelyasiya komissiyasinin sadri fakilte dekanidir, Gzvleri ise fonnin tadris
olundugu kafedranin mudiri ve fanni tedris edan musllimdir.

9.2. Apelyasiya sikayatine apelyasiya komissiyasinin sadri — fakilte dekanina
Unibook vasitssile miracist asasinda, apelyasiya komissiyasinda telebenin istiraki ile
baxilir.

9.3. Apelyasiya komissiyasinin isi kamera (veb) ile techiz edilmis auditoriyada
kegirilir.

9.4. Apelyasiya sikaysti komissiyada arasdirilarken, komissiya {zvleri tersfinden
telobays slave sual verilmir, yalniz imtahan suallarina yazili cavablari yenidan yoxlanilir.
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Bu magsadle, fakulte dekani imtahana mesul sexsin icazssi ilo yazili cavablarin
saxlandiji otaqdan telsbalerin yazill cavablarini géturmalidir. Zerurst yaranarsa,
yazisinda buraxdigi sehvler fonn misllimi terefinden talebays strafli izah edilmalidir.

9.5. Imtahan sessiyasi zamani imtahanlarin sayindan asili olmayaragq, har bir talebs
ikiden artiq apelyasiya sikaysti vers bilmaz.

9.6. Imtahan sessiyasi zamani verilmis her iki apelyasiya sikayatini uduzan telebs
névbati imtahan sessiyasinda apelyasiya sikayati vermak hliququndan mehrum edilir.

9.7. Semestr arzinds topladigl baldan asili olmayaraq, imtahanda 11 baldan asagi
bal toplamig telebs apelyasiya sikaysti vers bilmaz

9.8. Apelyasiya sikaysti giymet elan edildiyi vaxtdan 24 saat muddstinde
verilmalidir. Middat bitdikden sonra apelyasiya sikayasti gebul edilmir.

9.9. Apelyasiya komissiyasinin garari gatidir ve dayisdirile bilmaz.

10. Nazarda tutulmayan 6hdasliklar

10.1. imtahanda telsbays verilmis imatahan bileti ve mohirlii veragler ADNSU-nun
mulkiyysti hesab edilir ve yalniz ganunla bu hiiququn mahdudlasdiriimasina yol verilir.

10.2. Bu qaydalarda nazards tutulmayan xsatalara yol vermis telebays qarsi ADNSU-
nun daxili intizam gaydalari ile misyyan edilmis intizam tenbehi tatbiq edilir.



